Différentes fonctionnalités

1. Comment ouvrir un nouveau document ?
a. Menu fichier
b. Nouveau 
c. Document texte
2. Comment imprimer ?
a. Menu fichier 
b. Imprimer 
3. Comment faire un aperçu avant l’impression ?
a. Menu fichier
b. Aperçu 
4. Comment corriger un texte ?
a. Menu outils
b. Orthographe et grammaire
5. Comment copier/coller ?
a. Menu édition 
b. Copier 
c. Menu édition 
d. Coller
6. Comment revenir en arrière ?
a. Menu édition
b. Défaire 
7. Comment insérer un tableau ?
a. Menu insertion 
b. Tableau 
8. Comment enregistrer ?
a. Menu fichier 
b. Enregistrer sous
9. Comment insérer une image ?
a. Chercher sur internet
b. Enregistrer 
c. Menu insertion 
d. Image 
