Commenter un document

Ajouter un commentaire dans un texte

La fonction commentaire permet de glisser des Post-it à l’intérieur du texte et de les incruster sous forme de petit carré jaune. Ils permettent de compléter des informations ou d’apporter des précisions et sont très utiles quand il faut annoter un texte sans le modifier.

[image: image1.png]Tl était une fois un homme e une Femme mariés qul vivaient heureax. Lu ali
lo chasse et elle clfivait un grand champs de mais qui = éfendait a infini
Makheureusement, un groupe de gorilles venit réguliérement pller la récolte. Un
jour, il fut solicité par sa femme pour chasser les gorilles qui endommogesient le.
‘champs. Mais il refusa, disant que s'il surveillait un coin, les gorilles llient





· Sélectionnez le texte 
· Rendez-vous dans le menu Insertion, puis cliquez sur Commentaire 
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- Le texte apparaît en jaune. 
- Saisissez votre note dans la fenêtre qui apparaît au bas de l’écran 
- Cliquez sur Fermer Les commentaires apparaissent dès que le pointeur de la souris se positionne sur la partie du texte sélectionnée.

