


Organiser le rangement
des "DATAS"* dans le
dossier

"Mes documents"

* En informatique on appelle " DATAS " toutes

les données personnelles de I'utilisateur
( lettres, feuilles de calcul, présentations,
photos, musiques, vidéos,...)



Comment préférez-vous votre écran ?




Toutes les ' DATAS " sont
enregistrées (stockées) sur le disque
dur de l'ordinateur.
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Pour organiser correctement ...

Il faut, en priorité, bien
connaitre et comprendre
ce que sont :

Q

une adresse
une structure



C'est |' adresse et la structure ...

...qui vous permettrons de vous y retrouver dans le classement
de vos documents




Une adresse & —
AR
postale
Yves \Vesin
Route de Champex 28 B
1871 Choéx

Pour le facteur, la lecture se fait du général (1871 en suisse) au particulier ...

Si I'on voulait écrire cette adresse postale selon le mode informatique
(tout sur une méme ligne) cela donnerait

1871ChoéxRoutedeChampex28BYvesVesin

Pour faciliter et clarifier la lecture il faut compartimenter l'information
par secteur en introduisant des séparateurs.

1871 Choéx \ Route de Champex 28 B \ Yves Vesin



Une adresse informatique ...

Une adresse informatique obéit aux mémes principes.

D:\Mes documents\Maison\Rez\Bureau\Achat de la lampe.doc

le séparateur " \ " se nomme " barre oblique inverse "

...et, comme pour une adresse postale, la lecture se fait dans méme sens :

du général = m E————— ._.au particulier



Une adresse informatique ...

...sert a vous diriger dans une structure informatique

D:\Mes documents\Maison\Rez\Bureau\Achat de la lampe.doc

Mes
documents

W \Achat de la lampe.doc



' adresse et |'arborescence ,—

sont bien visible grace a ...
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Une adresse informatique ...

...sert a vous diriger dans une structure informatique

D:\Mes documents\Recettes\Desserts\Chocolat\Truffes.jpg
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Le début d'une stucture...

Lors de son installation Windows propose, dans
" Mes documents ", une base de dossiers dédiés
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L'outil indispensable

Explorateur
de fichiers

Pour l'ouvrir
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Pour créer un nouveau dossier (ou sous-dossier)
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