


2 – Enregistrez-y des documents (vides) 

en respectant les adresses ci-dessous...

Construisez une structure simple ...

Mes documents\Maison\Rez\Bureau\190506 - test.odt

Mes documents\Maison\Cave\Cellier\ 190506 - test.odt

1 - Construisez, selon l'exemple ci-dessous, une structure simple

distribuée sur le modèle d'une maison



(1xG) sur l'icône … ou touche       +

Pour ouvrir l'Explorateur de fichiers



(1xG) sur l'icône "Nouveau dossier" +&

Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

… ou



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nom du dossier est en mode édition (en bleu)

taper immédiatement le nom du dossier et…



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nouveau dossier et nommé (ici "Maison" )
pour l'ouvrir, le sélectionner et



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

La fenêtre s'ouvre sur le dossier Maison (cadre rouge)

Pour créer un sous-dossier +&



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nom du dossier est en mode édition (en bleu)

taper immédiatement le nom du dossier et…



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nouveau dossier et nommé (ici "Rez" )
pour l'ouvrir, le sélectionner et



La fenêtre s'ouvre sur le dossier " Rez " (cadre rouge)

Pour créer un sous-dossier… +&

Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nom du dossier est en mode édition (en bleu)

taper immédiatement le nom du dossier et…



Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Le nouveau dossier et nommé (ici "Bureau" )
pour l'ouvrir, le sélectionner et…



La fenêtre s'ouvre sur le dossier " Bureau " (cadre rouge)

Il est prêt pour le rangement des fichiers

Pour créer un nouveau dossier(ou un sous-dossier)

Les adresses 
correspondent

190506 – Test.odt

Mes documents\Maison\Rez\Bureau\190506 - test.odt


